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El presente documento tiene como objetivo ilustrar la forma en que debemos configurar nuestra cuenta de @igeofisica.unam.mx con la finalidad 

de que pueda recibir los correos de nuestra cuenta @geofisica.unam.mx y así administrar nuestros correos con una sola cuenta, con la de 

@igeofisica.unam.mx 

1) Ir a la web del IGf (www.geofisica.unam.mx) y dar click en E-MAIL 

 

 
 

 

http://www.geofisica.unam.mx/


2) Se mostrará una página que nos da 2 opciones, elegir la opción en rojo (@igeofisica.unam.mx)  

 

 

 



3) Observaremos una ventana que nos pedirá nuestros datos de usuario, inicialmente el nombre de la cuenta y posteriormente nuestra 

contraseña, ingresar ambos 

 

 
 

 



4) Una vez que ingresemos a nuestra cuenta de correo @igeofisica.unam.mx, debemos distinguir el icono de configuración, le damos click 

 

 
 

 

 



5) Observaremos que se despliega un menú, damos click en la opción configuración 

 

 
 

 

 



6) Se abrirá una ventana como la que se muestra a continuación, localizamos la opción cuentas y le damos click 

 

 
 

 

 



7) Observaremos una venta como la siguiente, ubicamos la opción añadir una cuenta de correo en la parte referente a: “Consultar el correo 

de otras cuentas” , damos click 

 

 
 



8) Observaremos una ventana en la cual debemos capturar la cuenta que deseamos dar de alta, en este caso yo capturé la cuenta: 

soporte@geofisica.unam.mx, en su caso deberán escribir su cuenta de correo del dominio @geofisica.unam.mx, damos click en siguiente  

 

 
 

mailto:soporte@geofisica.unam.mx


9) Posteriormente se solicitarán algunos datos referentes a la configuración de la cuenta, damos click en el botón “Añadir cuenta” y listo, 

habremos concluido la configuración de nuestra cuenta @geofisica en nuestra cuenta @igeofisica  

Se recomienda marcar las opciones: “Utilizar siempre una conexión segura (SSL) para recuperar mensajes de correo electrónico” y  

“Etiquetar los mensajes entrantes”  

 

 



10) Una vez agregada la cuenta, aparecerá una venta que nos pregunta si deseamos ocupar la cuenta de @geofisica para enviar correos, 

debido a que el objetivo es gestionar los correos únicamente con la cuenta de @igeofisica.unam.mx, seleccionamos la opción “NO” y 

finalizamos el proceso 

 

 


